Bei der Landesarchivverwaltung Rheinland-Pfalz
— Landeshauptarchiv Koblenz —
ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle als
Archivar/in (m/w/d) in der Abteilung Archivische Dienste

in Vollzeit (39 Stunden) zu besetzen.

Die Landesarchivverwaltung Rheinland-Pfalz ist eine moderne Dienstleistungseinrich-
tung. An den Standorten Koblenz und Speyer sichert sie als ,Gedachtnis des Landes”
Unterlagen von historischem Wert und macht sie fur die Offentlichkeit, Forschung und

Verwaltung auf Dauer zuganglich.

Die Abteilung ,Archivische Dienste” ist zustandig fur die Bestandserhaltung, Archivbe-
nutzung und Archivtechnik. Dartber hinaus gehéren Grundsatzfragen der Lagerung

und Archivierung sowie die Leitung der Werkstatten zu den Aufgaben der Abteilung.
Aufgabenbeschreibung:

Mitarbeit im Referat 270 (Archivbenutzung); hierzu gehoren die Aufgaben:

— Koordination des Lesesaalbetriebs

— Bearbeitung von Anfragen Uber ,APERTUS - virtueller Lesesaal der Landesarchiv-
verwaltung®

— Mithilfe in der Benutzerberatung im Lesesaal

— Eigenverantwortliche Bearbeitung von schriftlichen Anfragen

— Kontrolle und Vorbereitung der Abwicklung von Fotoauftragen

— Umsetzung von Scan-Auftragen kleineren Umfangs an Geraten im Lesesaal

— Bearbeitung von Antragen auf Sperrfristenverkirzung
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Wir erwarten:

— Abschluss einer facharchivarischen Ausbildung (drittes Einstiegsamt) oder ein vgl.
abgeschlossenes (Fach-)Hochschul-Studium (z.B. Geschichtsstudium) mit ein-
schlagiger Berufserfahrung in einem Archiv

— Interesse an der Lésung rechtlicher Fragestellungen

— technisches Verstandnis

— korperliche Belastbarkeit

— sicheres Auftreten sowie gute Umgangsformen

— Freude am Umgang mit Publikum

— Teamfahigkeit und Serviceorientierung

Wir bieten:

Sehr gute Rahmenbedingungen, um berufliche und Familienaufgaben zu vereinbaren,
wie zum Beispiel moderne Arbeitszeitmodelle und weitreichende Gleitzeitregelungen
sowie die grundsatzliche Moglichkeit der Telearbeit/Mobiles Arbeiten, gewahrleisten
wir Uber unsere Selbstverpflichtung "Ein familienfreundlicher Arbeitgeber®. Weiterhin
werden Sie eingebunden in ein Arbeitsumfeld, das von Kollegialitat, Lernbereitschaft

und Offenheit gepragt ist.

Die Stelle wird bei Vorliegen der personlichen und tariflichen Voraussetzungen bis zur
Entgeltgruppe 10 TV-L (Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst der Lander) vergutet.

Im Rahmen des Landesgleichstellungsgesetzes streben wir eine Erhdhung des Frau-
enanteils an und unterstitzen die Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch familien-

freundliche Rahmenbedingungen und Malinahmen.

Wir wiunschen uns ausdricklich Bewerbungen aller Altersgruppen, unabhangig von
Geschlecht, einer Behinderung, dem ethnischen Hintergrund, der Religion, Weltan-
schauung oder sexueller Identitat.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, aktuelle Beurteilungen, Arbeitszeugnisse oder Tatigkeitsnachweise). Bitte
richten Sie lhre Bewerbung bis spatestens 10.05.2024 an die Landesarchivverwal-
tung Rheinland-Pfalz, Landeshauptarchiv Koblenz, Postfach 20 10 47, 56010

Koblenz.
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Die Bewerbungsunterlagen werden nicht zurlickgeschickt, daher bitten wir um Zusen-
dung von Kopien. Bewerbungsmappen sind nicht erforderlich. Eine Rucksendung der
Bewerbungsunterlagen erfolgt nur bei Vorlage eines ausreichend frankierten und

adressierten Rickumschlages.

Bewerbungen per elektronischer Post konnen als pdf-Datei (maximale GroRe 5 MB)

unter der Adresse personal@lav.rip.de eingereicht werden.

Hinweis: Eingangsbestatigungen werden nur online verschickt.

Mit der Abgabe der Bewerbung geben Sie lhre Einwilligung zur Speicherung lhrer per-
sonenbezogenen Daten flr die Dauer des Bewerbungsverfahrens. Ein Widerruf dieser
Einwilligung ist jederzeit moglich. Ausfuhrliche Informationen zum Umgang mit |hren
personenbezogenen Daten im Bewerbungsverfahren finden Sie auf unserer Internet-
seite unter folgendem Link:

https://www.landeshauptarchiv.de/service/stellenangebote/

Fur weitere Auskunfte stehen Ihnen Herr Dr. Heimes, Tel.: 0261 9129-130, oder Herr
Schutz, Tel.: 0261 9129-118, gerne zur Verfugung.

Nahere Informationen Uber die Landesarchivverwaltung Rheinland-Pfalz sowie das
Landeshauptarchiv Koblenz finden Sie auf unserer Homepage unter www.landes-

hauptarchiv.de.
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